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Departamento: __________________________________________________________________
Usuario: _____________________________________________________   No. Empleado _______
Jefe Inmediato: ___________________________________________________________________
Por medio del presente, se solicita a la Administración de XIGA la liberación del equipo en resguardo del usuario en mención, por el siguiente motivo:
DAÑO EN EQUIPO   TÉRMINO DE CONTRATO LABORAL:  RENUNCIA               DESPIDO 



CAMBIO DE ÁREA   CAMBIO DE ACTIVIDAD                   PÉRDIDA /ROBO              RENOVACIÓN  





Datos del Equipo:           Usuario y contraseña: _______________________________________________                                                      
Marca: ______________   Modelo: _____________   Serie: ______________ No. De activo: __________                                                                                             
Nombre y firma del Jefe Inmediato: _______________________________________________________
PARA SER LLENADO EXCLUSIVAMEMENTE POR USUARIO Y FIRMADO POR JEFE INMEDIATO
                                                 Revisión realizada por la Administración de XIGA:                          
 FECHA:________________          
                                                                                                                                                                        Si        No
                                                                                                 Configuración de fábrica:                    



                                                                                                 Funcionamiento del equipo:               


__________________________________                      Condición del equipo y accesorios:    


 Nombre y firma de quien realiza revisión                       Clave de acceso:                 

 Comentario adicional:______________________________________________________________
PARA SER LLENADO EXCLUSIVAMEMENTE POR LA ADMINISTRACIÓN DE XIGA
En cumplimiento a lo establecido en el procedimiento XIGA-A28-P-22 Proceso de adquisición y asignación de Equipo de Cómputo se procede a dar recepción de equipo y extender la presente liberación.                                                                                        Fecha:_______________________  

      _____________________________                                   ________________________________               NOMBRE Y FIRMA ADMINISTRACIÓN XIGA		      NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA   
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